
คู่มือการใช้งาน ตส.310 (ปรับปรุงล่าสดุ สิงหาคม 2560) 

*กรุณาอ่านคู่มือการใช้งานก่อนใช้งานระบบ หากสงสยัประการใดสามารถตดิต่อได้ท่ีเบอร์โทรหรือ

อีเมลท่ีระบไุว้ท่ีด้านล่างสดุ 

รองรับ Internet Explorer เวอร์ชนั 8 – 9 (หากเป็นเวอร์ชนั 8-9 แล้ว ข้ามไปดขู้อ 6) 

วิธีดเูวอร์ชนั 

ไปท่ี help > internet explorer 

 

จะแสดงเวอร์ชนัปัจจบุนั 

 



กรณีท่ีเป็นเวอร์ชนั 10 ขึน้ไป(กรอกข้อมลูแล้วหาย บนัทกึไมได้) ตัง้ค่า ดงัต่อไปนี ้

1. ไปท่ีเมน ูtools ท่ีด้านบนซ้ายมือ 

 
กรณีท่ีไม่มีเมน ูtools ขึน้มา ให้ท า ดงันี ้

- คลิกขวาท่ีแถบด้านบนของ internet explorer จะมี menu bar ขึน้มา 

 



- คลิกซ้ายท่ี menu bar ก็จะปรากฏ tools แล้ว 

2. คลิกท่ีเมน ูcompatibility view setting   

 
3. ท่ีช่อง add this website ให้ใส่ boi.go.th ลงไป 

 
4. คลิก add จากนัน้ close ออกไป 

5. ใสล่งิค์ของระบบ https://boieservice.boi.go.th/PM  ในช่อง URL แล้วกด enter 

https://boieservice.boi.go.th/PM%20%20ในช่อง%20URL%20แล้ว


 

 

หรือสามารถเข้าได้จากการค้นหาใน google ด้วยค าวา่ PM BOI แล้วคลกิที่ Project Monitoring System 

 
 

จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูป 

 
 

6. Login โดยใช้ Username และ Password ที่บริษัทได้รับจาก BOI ถ้ายงัไมม่ใีห้ท าการขอ Username Password 

โดยเตรียมเอกสาร คือ 1.หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีไมใ่ช่กรรมการ) 2.หนงัสอืรับรองของบริษัทออกไมเ่กิน 6 เดือน    

3.ส าเนาบตัรประชาชนของผู้มอบอ านาจ 4.ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบอ านาจ 



 
 

7. เมื่อเข้ามาแล้วให้คลกิกรอกแบบค าขอและเลอืกรอบท่ีต้องการกรอก 

 
 

 
 

 

 

XXXX 
XXXXXX 



8. เมื่อคลกิเลอืกรอบแล้วจะปรากฏหน้าแรก โดยสามารถเลอืกรอบทีก่รอกได้ จากนัน้ท าการกรอกข้อมลูผู้กรอกและกด

ถดัไป 

 

 

9. ตรวจสอบข้อมลูจากนัน้คลกิปุ่ ม ถดัไปหรือกดบนัทกึข้อมลู 

 
 

 

 

10. กรอกข้อมลูในหน้าผู้ ถือหุ้นให้ครบตามที่มีเคร่ืองหมายดอกจนัสแีดงหลงัข้อความ ถ้าต้องการเพิ่มผู้ ถือหุ้นให้ท าการ

คลกิเมนเูพิ่มผู้ ถือหุ้น 
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11. กรอกข้อมลูผลประกอบการซึง่ดไูด้จากงบการเงินเมือ่กรอกเสร็จในกดถดัไปหรือบนัทกึ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 
B 
C 
D 

A = C+D 



12. กรอกข้อมลูผลติภณัฑ์และกดถดัไป 

 
 

13. กรอกข้อมลูวตัถดุิบ (ถ้ามี) จากนัน้กดถดัไป 

 

14. ในสว่นของหน้าปัญหาภายในประเทศและหน้าปัญหาภายนอกประเทศ  

ในช่องอื่น ๆ สามารถบนัทกึได้เพยีง 256 ตวัอกัษร 
 

 
 

 

 

 

  

ก 

ข 

ค 

ก = ข+ค 

จ ากดั 256 ตวัอกัษร 



15. แนบไฟล์ตามระบบ โดย เมื่อท าการ browse ทีละไฟล์แล้วให้กดปุ่ มบนัทกึ จากนัน้เมื่อแนบไฟล์ครบทกุไฟล์แล้วให้

คลกิปุ่ มตรวจสอบข้อมลู โดยไฟล์ที่แนบต้องไมเ่กิน 15 Mb 

 
 

 

 

16. คลกิพิมพ์แบบค าขอเพื่อเตรียมสง่รายงาน 

 
 

 

 

17. จะแสดงรายงานแบบ ตส.310 ถ้าไมม่ีรายงานขึน้ ให้ท าการตรวจสอบ โปรแกรมเปิด pdf วา่มีปัญหาใดหรือไม ่

 
 

 

 



18. ถ้าต้องการสง่แบบค าขอให้เลือ่น scrollbar ที่อยูด้่านขวาของจอภาพลงมาลา่งสดุ 

 
 

 

19. จะมีปุ่ มให้สง่รายงานทางด้านลา่ง ให้ท าการคลกิปุ่ มสง่เพื่อสง่ค าขอ 

 
 

 

 



20.  เมื่อสง่ค าขอจะมี email ตอบกลบัอตัโนมตัิหรือสามารถตรวจสอบได้ที่ เมน ูดสูถานะค าขอ 

 
 

 

 

21.  เมื่อมีขึน้สถานะวา่สง่ข้อมลูเรียบร้อยแล้ว นัน่คือทา่นได้สง่รายงาน ตส.310 มาให้ BOI แล้ว 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

คู่มือการใช้งานยืนยนัโครงการ (รอบ 6 เดือน, 1 ปี และ 2 ปี) 
 

1. ใสล่งิค์ของระบบ https://boieservice.boi.go.th/PM 

 

2. Login โดยใช้ Username และ Password ที่บริษัทได้รับจาก BOI  

 
 

https://boieservice.boi.go.th/PM


3. คลกิกรอกแบบค าขอเหมือน ตส.310 จากนัน้ให้ลงมาด้านลา่งที่ เร่ืองที่สามารถจดัสง่ได้ จะมีบตัรสง่เสริมให้

เลอืกและรอบท่ีต้องการกรอก เมือ่เลอืกได้แล้วให้ท าการคลกิที่ กรอกข้อมลู ถ้าในสว่นน่ีขึน้วา่ ดขู้อมลู นัน่คือ

บริษัทได้ท าการสง่ข้อมลูยืนยนัโครงการมาแล้ว 

 

 

4. ตรวจสอบข้อมลูบริษัทถ้าไมถ่กูต้องให้ ติ๊กเลอืก แก้ไขข้อมลูที่ตัง้ส านกังาน 

 

 
 

 

 

 

 

XXX(X)/XXX

X 



 

5. กรอกข้อมลูข้อมลูแตส่ว่นให้ครบถ้วน เมื่อครบแล้วให้คลกิปุ่ ม ท าหน้าถดัไป 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. จะปรากฏรายงานแสดงข้อมลูที่ได้กรอกไว้ 

 
 

7. ให้เลือ่น scrollbar ที่อยูท่างด้านขวาของจอภาพลงมาด้านลา่ง 

 
 

XXXXX 

XXX(X)/XXXX 



8. กดปุ่ มสง่ค าขอ เพื่อ สง่รายงานยนืยนัโครงการ 
 

 

9. ตรวจสอบสถานะการกรอกได้ที่ ดสูถานะค าขอ 

 

 
 

 

 

ติดต่อสอบถาม 

ติดต่อส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรลงทุน โทร 02 – 553 – 8111 
เบอร์ต่อส ำหรับแจ้งปัญหำกำรใช้งำนระบบ ตส.310  
- กรอกข้อมูลผิด ส่งค ำร้องแล้วต้องกำรแก้ไขข้อมูล 
- ต้องกำรแนบเอกสำรเพ่ิมเติม 
- กำรกรอกข้อมูลในแต่ละส่วน ต้องกำรรำยละเอียดเพิ่มเติม 

 

 

 

 



กองบริหารการลงทุน 1 (BIO & MEDICAL INDUSTRIES) 

รำยงำน ตส.310 / รำยงำนแบบแจ้งยืนยันตำมโครงกำร 6 เดือน 1 ปี 2 ปี 

- คุณกฤติยำ พันธุ  krittiya@boi.go.th ต่อ 8131 
- คุณกำญจนำ กำญจนนัติ  kanchana.k@boi.go.th   ต่อ 6109 
- คุณกฤตัชญำ ชำยทวีป  kritachaya@boi.go.th ต่อ 6106 

 

กองบริหารการลงทุน 2 (ADVANCED MANUFACTURING) 

รำยงำน ตส.310 / รำยงำนแบบแจ้งยืนยันตำมโครงกำร 6 เดือน 1 ปี 2 ปี 

- เส็ง อุส่ำห์ดี  seng@boi.go.th  ต่อ 6202 

 

กองบริหารการลงทุน 3 (BASIC & SUPPORTING INDUSTRIES) 

รำยงำนแจ้งยืนยันตำมโครงกำร / รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ตส.310  

- คุณสรีย์ พุทธำ sari@boi.go.th ต่อ 6192 
- คุณสุรินทร์ สมเหนือ surin@boi.go.th ต่อ 8358 

 

กองบริหารการลงทุน 4 (HIGH VALUE SERVICE) 

รำยงำนแจ้งยืนยันตำมโครงกำร / รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ตส.310  

- คุณบูรณิน สีบุญเรือง  buranin@boi.go.th   ต่อ 6129 

 

กองบริหารการลงทุน 5 (CREATIVE & DIGITAL INDUSTRIES) 

- คุณกรณิศ ชุติวรรณ์  koranis@boi.go.th  ต่อ 6104 
- คุณศิวพร ศิริวัฒน์ siwaporn@boi.go.th  ต่อ 6187 
- คุณวรรณพร อินทร์แก้ว wannaporn.i@boi.go.th  ต่อ 6141 
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ทางด้านเทคนิค 

- เข้ำเว็บแล้วเกิด error  
- บันทึกข้อมูลแล้วหำย 

นำยเฉลิมชัย เพำะบุญ chalermchai@boi.go.th ต่อ 8413 

นำยนฤทธิ์ หรั่งทอง narit.r@boi.go.th ต่อ 8276 

นำยวีระ ชัยวีระวัฒนะ wera@boi.go.th ต่อ 8292 
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