
เอกสารประกอบการฝึกอบรม 
ระบบ Single Window for Visa and Work Permit

ส าหรบับริษทัท่ีได้รบัการส่งเสริมการลงทุน



Copyright © Thailand Board of Investment 2017 Slide : 5

กรอกช่ือผู้ใช้งาน

กรอกรหสัผ่าน

กดปุ่ ม เข้าสู่ระบบ

1

2

3

หน้าจอ: ลงทะเบียนใช้งานระบบ 
(ให้กรอก Username & Password ของระบบ e-Expert เพ่ือเข้าใช้งาน )

เลขนิติบุคคล 13 หลกั

รหสัเดียวกบัระบบ e-Expert
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หน้าจอ: ลงทะเบียนใช้งานระบบ 
(ให้กรอก Username & Password ของระบบ e-Expert เพ่ือเข้าใช้งาน )

กรณีลืมรหสัผา่น
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หน้าจอ: ลงทะเบียนใช้งานระบบ 

ยอมรบัข้อตกลง

กดตกลง

4

5

ส าหรับการเขา้ระบบน้ีคร้ังแรกเท่านั้น
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ข้อมูลต าแหน่งโดยรวม

แจ้งเตือน

รายการเมนู

ประกาศข่าวสาร

เมนูการใช้งาน เปล่ียน Password
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เพ่ิมข้อมลูท่ีอยู่
(ส านักงานใหญ่/สาขา)
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หน้าจอ: การเพ่ิมข้อมลูสาขา

เลือกเมนู ข้อมูลสาขา

กด เพ่ิมสถานท่ีท างาน

1

2
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หน้าจอ: การเพ่ิมข้อมลูสาขา

รายละเอียด
ข้อมลูสาขา

3

แนบเอกสาร

กรอกข้อมูลและแนบไฟล์
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การอปัเดตข้อมลู
คนต่างด้าว และครอบครวั
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หน้าจอ: การอปัเดตข้อมลูคนต่างด้าวและครอบครวั

เลือกเมนู ข้อมูลบริษทั

กดปุ่ ม แก้ไข เพ่ืออปัเดตข้อมูล

1

2

3

เลือก TAB คนต่างด้าวและครอบครวั
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หน้าจอ: การอปัเดตข้อมลูเดิมของคนต่างด้าวและครอบครวั

วนัเกิด : ตรวจสอบใหต้รงตามหนงัสือเดินทาง
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หน้าจอ: การอปัเดตข้อมลูเดิมของคนต่างด้าวและครอบครวั

ข้อมูลท่ีต้องกรอก

กรอกใหต้รงตามใบอนุญาตท างาน ณ ปัจจุบนั

ของต่างชาติเท่านั้น
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หน้าจอ: การอปัเดตข้อมลูเดิมของคนต่างด้าวและครอบครวั

ข้อมูลท่ีต้องกรอก

ช่อง “ได้รับอนุญาตให้อยู่ถึงวนัที”่ => ระยะเวลาของวซ่ีาล่าสุด
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หน้าจอ: การอปัเดตข้อมลูเดิมของคนต่างด้าวและครอบครวั

ข้อมูลท่ีต้องกรอก

กรอกตามใบอนุญาตท างานท่ีถืออยู ่ณ ปัจจุบนั
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หน้าจอ: การอปัเดตข้อมลูเดิมของคนต่างด้าวและครอบครวั
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หน้าจอ: การอปัเดตข้อมลูเดิมของคนต่างด้าวและครอบครวั

ข้อมูลท่ีต้องกรอก
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หน้าจอ: การอปัเดตข้อมลูเดิมของคนต่างด้าวและครอบครวั

เมือ่อปัเดตข้อมูลแล้ว ไอคอนจะเปล่ียนเป็นสีเขียว
หากคนต่างด้าวมีการย่ืนค าขอแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขข้อมลูได้ 



Copyright © Thailand Board of Investment 2017 Slide : 21

ขัน้ตอนการน าเข้าช่างฝีมือใหม่คนใหม่ กรณีเป็นช่างฯ ประจ า

1. ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างดา้ว

2. ขอความร่วมมือประทบัตราวีซ่าของคนต่างดา้วและครอบครัว

3. ขอบรรจุคนต่างดา้วและขออนุญาตใหค้รอบครัวเขา้มาในประเทศ

4. ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างดา้วและต่ออายกุารอยูใ่นประเทศของคน
ต่างดา้วและครอบครัว

5. ขอแจง้พน้คนต่างดา้วและครอบครัว
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ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ 
เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว
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หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

1 เข้าสู่หน้า ย่ืนค าขอ 2 ไปท่ีแถบ ต าแหน่ง/ลกัษณะงาน/ท้องท่ีท างาน 3 เลือกค าขออนุมติัต าแหน่ง

1

2

3



เอกสารประกอบการฝึกอบรม ระบบ Single Window for Visa and Work Permit ระยะที ่1 :: Copyright © Thailand Board of Investment 2017 Slide : 24

หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

4 เลือกบตัรส่งเสริม
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หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

5 เลือกสถานท่ีรบับริการ
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หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

1. ทัว่ไป
2. MANAGING DIRECTOR
3. OPERATOR

1. EPATRIATE LEVEL
2. MANAGEMENT LEVEL
3. EXECUTIVE LEVEL

กรอกข้อมูลต าแหน่ง6



เอกสารประกอบการฝึกอบรม ระบบ Single Window for Visa and Work Permit ระยะที ่1 :: Copyright © Thailand Board of Investment 2017 Slide : 27

กรอกข้อมูลต าแหน่ง7

หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

เลือก ขอต าแหน่งใหม่เพ่ือเปล่ียน
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กรอกข้อมูลต าแหน่ง7

หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว
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หากมีตวัย่อในช่ือต าแหน่ง จะต้องอธิบายไว้ในขอบเขตงานด้วย

หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

ขอบเขตงาน : 

- ท าหน้าทีค่วบคุมการผลติ FPC

- ตรวจสอบการผลติ ใหเ้ป็นไปตามเป้าหมาย

- FPC ยอ่มาจาก Flexible printed circuits board  

หมายถงึ แผน่พมิพว์งจรไฟฟ้าชนิดอ่อน

Production Technician (FPC)
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ตวัอย่างรปูแบบช่ือต าแหน่ง
หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

TECHNICAL SUPERVISOR 1 TECHNICAL SUPERVISOR 2

SALES ENGINEER (ASIA)

SALES SUPERVISOR (ASIA) 1

SALES MANAGER

MARKETING MANAGER (EUROPE, PRODUCT B)

MARKETING DIRECTOR MARKETING MANAGER (EUROPE)

MARKETING MANAGER (EUROPE, PRODUCT A)
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หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

กรอกข้อมลูบริษทัและแนบเอกสาร9

รายไดจ้ากการขาย และ/หรือบริการ
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การเขียนเหตผุลประกอบการพิจารณา
ในค าร้องขออนุมติัต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

• บรษิทัด าเนินกจิการอะไร

• สถานการณ์ปัจจบุนัของบรษิทั
• ลกูคา้คอืใคร

• ความจ าเป็นทีท่ าใหข้อต าแหน่ง และขยายความ

• สาเหตุทีไ่มส่ามารถใชค้นไทย
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การเขียนเหตผุลประกอบการพิจารณาในค าร้องขออนุมติัต าแหน่ง
หน้าท่ีของคนต่างด้าว

หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

เน่ืองจากบริษทัฯด าเนินกิจการผลิตเสื้อผา้ส าหรบัส่งออก โดยมกีารสง่ออก
ไปยงัประเทศในภมูภิาค SEA เป็นหลกั ปัจจุบนับรษิทัมแีผนทีจ่ะท าการขยายตลาดไป
ยงัประเทศ xxx บรษิทัจงึตอ้งการต าแหน่ง Marketing Coordinator (xxx) เพือ่ใหช้า่งฯ 
ทีม่คีวามช านาญในธุรกจิของบรษิทั และตลาดในประเทศ xxx รวมไปถงึภาษาและ
วฒันธรรมในประเทศ xxx มาด าเนินการ เพือ่ใหก้ารตดิต่อธุรกจิเป็นไปไดอ้ย่างราบรืน่ 
มปีระสทิธภิาพ

ต าแหน่ง Marketing Coordinator (xxx)
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หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว 
และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

กรอกข้อมลูบริษทัและแนบเอกสาร10
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ตวัอย่างผงัองคก์ร

กรอกข้อมลูบริษทัและแนบเอกสาร

MANAGING DIRECTOR

SALE DEPARTMENT

SALES MANAGER

MARKETING DEPARTMENT PRODUTION DEPARTMENT

EXECUTIVE DIRECTOR
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ตวัอย่างแผนการถ่ายทอด

ส.ค. 2562 – เม.ย. 2563

ส.ค. 2562 – เม.ย. 2563

ส.ค. 2562 – เม.ย. 2563
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ตวัอย่างบญัชีรายช่ือผูถ้อืหุ้น 

ตอ้งอพัเดทไม่เกิน 6 เดือน รับรองโดยนายทะเบียน



PRESIDENT

Copyright © Thailand Board of Investment 2017 Slide : 38

หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว

สรปุค าขอ11



Copyright © Thailand Board of Investment 2017 Slide : 39

หน้าจอ: ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว และ/หรือ เปล่ียนต าแหน่งหน้าท่ีของคนต่างด้าว
(ส าหรบั การขออนุมติัต าแหน่งคนต่างด้าว)

เสรจ็สมบรูณ์12

PRESIDENTSW62-000123-01
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การย่ืนค าขอบรรจุ
คนต่างด้าวและขออนุญาต

ให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ 
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

เง่ือนไขการย่ืนขอบรรจคุนต่างด้าว และครอบครวั

• วีซ่าปัจจบุนั และวีซ่าท่ีแจ้งพ้นจากสิทธิอ่ืน ๆ จะต้องต้องเหลือไม่น้อยกว่า 15 วนั

•กรณีด าเนินการท่ีกรงุเทพฯ จงัหวดัเชียงใหม่ และจงัหวดัภเูกต็ ต้องเตรียมใบนัด
หมาย ใบช าระเงิน หนังสือเดินทางฉบบัจริง และใบอนุญาตท างาน

•กรณีด าเนินการท่ีจงัหวดัอ่ืนๆ ใหม้าพมิพห์นงัสอือนุมตัเิพือ่ตดิต่อขอประทบัตราวซี่า
ภายใตส้ทิธบิโีอไอกบั ตม. และจดัหางานจงัหวดันัน้ ๆ โดยเรว็ทีส่ดุ
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

เลือกเมนู ย่ืนค าขอ

เลือก TAB คนต่างด้าวและครอบครวั

เลือกค าขอบรรจคุนต่างด้าว

1

2

3
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4 เลือกบตัรส่งเสริม

หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)
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5 เลือกสถานท่ีรบับริการ

หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

6 เลือกต าแหน่ง
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

ข้อมูลท่ีต้องกรอก

7 กรอกข้อมลูคนต่างด้าว

ส าหรับต่างท่ีมีใบอนุญาตท างานเดิม 
และยงัมีอายกุารใชง้าน
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

เลขประจ าตวัคนต่างด้าว
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

ข้อมูลท่ีต้องกรอก7 กรอกข้อมลูคนต่างด้าว
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

กรณีต่างชาตมิใีบส าคญัถิ่นทีอ่ยู่

ต้องเลือกประเภทวซ่ีาเป็น
RESIDENT



Copyright © Thailand Board of Investment 2017 Slide : 50

หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

เลขที่ใบส าคญัถิน่ที่อยู่

เม่ือมีการเดินทางออกตอ้งมี
การประทบัตราระยะเวลาท่ี
ไดรั้บอนุญาตของการเดิน

ทางเขา้ออก
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างด้าว

ใบส าคญัประจ าตวัเลขท่ี

ตราประทบัการต่ออายุ
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

ข้อมูลท่ีต้องกรอก

7 กรอกข้อมลูคนต่างด้าว
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

ระดบัปฏิบติัการ (Expatriate level) (อาย ุ22 ปี ขึน้ไป)

>> จบตรงกบัต าแหน่ง ตอ้งมปีระสบการณ์อยา่งน้อย 2 ปี ขึน้ไป
>> จบไม่ตรงกบัต าแหน่ง ตอ้งมปีระสบการณ์อยา่งน้อย 5 ปี ขึน้ไป

ระดบัปฏิบติัการ (Management Level และ Executive level) (อาย ุ27 ปี ขึน้ไป)

>> ตอ้งมปีระสบการณ์อยา่งน้อย 5 ปี ขึน้ไป ไมว่า่จะจบตรง หรอื ไมต่รง
>> และตอ้งแนบวุฒกิารศกึษาเชน่กนั
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

เอกสารท่ีต้องแนบ

• วฒุกิารศกึษา (ตอ้งเป็น pdf ทีม่ขีนาดไมเ่กนิ 5 mb ต่อไฟล)์
• ใบผา่นงาน (ตอ้งเป็น pdf ทีม่ขีนาดไมเ่กนิ 5 mb ต่อไฟล)์
• รปูถ่าย (ตอ้งเหน็ใบหน้าชดัเจน ไมส่วมแวน่ หรอืหมวก และมขีนาดกวา้งยาวไม่

เกนิ 160x240 pixels และขนาดไฟลไ์มเ่กนิ 2 mb)
• เอกสารทีเ่ป็นภาษาอื่นนอกเหนือจากภาษาไทยและภาษาองักฤษ ตอ้งแปลเป็น

ภาษาไทยหรอืภาษาองักฤษ จากสถาบนัการแปลในประเทศ หรอืสถานทตู หรอื
หากแปลจากต่างประเทศใหใ้ชฉ้บบัทีแ่ปลโดยหน่วยงานราชการของประเทศนัน้ๆ
เทา่นัน้

• การแนบเอกสารแปลจะตอ้งสแกนทัง้ตวัจรงิและฉบบัแปล (พรอ้ม Notary ถา้ม)ี 
ใหอ้ยูใ่นไฟลเ์ดยีวกนั
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

หวักระดาษจดหมายบริษทั

ประทบัตราเซ็นรับรองโดยกรรมการบริษทัท่ีผา่นงานมา
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

ข้อมูลท่ีต้องกรอก7 กรอกข้อมลูคนต่างด้าว
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

ข้อมูลท่ีต้องกรอก

7 กรอกข้อมลูคนต่างด้าว
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

รปูแบบวีซ่า
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

ข้อมูลท่ีต้องกรอก
7 กรอกข้อมลูคนต่างด้าว
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8 ดรูายช่ือคนต่าวด้าวท่ีย่ืนค าขอ

หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)
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แนบเอกสารบริษทั9

หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

สรปุค าขอ10
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เสรจ็สมบรูณ์11

หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)
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การย่ืนค าขอขยายเวลาของต าแหน่งคน
ต่างด้าวและต่ออายกุารอยู่ในประเทศ

ของคนต่างด้าวและครอบครวั
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

เลือกเมนู ย่ืนค าขอ

เลือก TAB คนต่างด้าวและครอบครวั

เลือกค าขอขยายเวลาของ
ต าแหน่งและต่ออายคุนต่างด้าว

1

2

3
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หน้าจอ: ขอบรรจคุนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครวัเข้ามาในประเทศ (1.1)

เง่ือนไขการย่ืนขอขยายระยะเวลาต าแหน่งและต่ออายุ

• ตอ้งด าเนินการในช่วง 15-90 วนัก่อนหมดอายุ

•กรณีด าเนินการท่ีกรงุเทพฯ จงัหวดัเชียงใหม่ และจงัหวดัภเูกต็ เตรียมใบนัด
หมาย ใบช าระเงิน หนังสือเดินทางฉบบัจริง และใบอนุญาตท างาน

•กรณีด าเนินการท่ีจงัหวดัอ่ืนๆ ใหม้าพมิพห์นงัสอือนุมตัเิพือ่ขยายระยะเวลาวซี่ากบั 
ตม. (ภายใน 60 วนั และก่อนสทิธเิดมิหมดอาย)ุ และขอต่ออายใุบอนุญาตท างานกบั
กรมการจดัหางาน/จดัหางานจงัหวดั (ก่อนสทิธเิดมิหมดอายุ)
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

4 เลือกบตัรส่งเสริม
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

5 เลือกสถานท่ีรบับริการ
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

6 เลือกคนต่างด้าว
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7 รายการคนต่างด้าวและ
ครอบครวั

หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

8 กรอกข้อมลูอปัเดตของคนต่างด้าว
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

8 กรอกข้อมลูอปัเดตของคนต่างด้าว
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

8 กรอกข้อมลูอปัเดตของคนต่างด้าว

ขอใหต้รวจสอบ
และแกไ้ขขอ้มูลใหเ้ป็นปัจจุบนั

ของต่างชาติเท่านั้น
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

กรอกข้อมูลหากมีการอปัเดต
8 กรอกข้อมลูอปัเดตของคนต่างด้าว

กรณีเปล่ียนเล่มหนงัสือเดินทาง

กรณีท่ีเดินทางออก - เขา้ล่าสุด
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

กรอกข้อมูลหากมีการอปัเดต
8 กรอกข้อมลูอปัเดตของคนต่างด้าว

แสดงเม่ือต่างชาติท่ีมีใบส าคญัถ่ินท่ีอยูเ่ท่านั้น
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

8 กรอกข้อมลูอปัเดตของคนต่างด้าว
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

แนบเอกสาร

8 กรอกข้อมลูอปัเดตของคนต่างด้าว
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

กรอกข้อมลูบริษทั9
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

ข้อมูลท่ีต้องกรอก

กรอกข้อมลูบริษทั9
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั
ข้อมูลท่ีต้องกรอกกรอกข้อมลูบริษทั9

1. บริษทัด าเนินกิจการเก่ียวกบัอะไร
2. แนวโนม้ดา้นการตลาด การบริหาร การผลิตเป็นอยา่งไร
3. มีความจ าเป็นอยา่งไรจึงขอขยายระยะเวลาต าแหน่งดงักล่าวต่อไป
4. ต าแหน่งดงักล่าวยงัคงเป็นต่างชาติต่อไปเพราะเหตุใด
***หมายเหตุ : ระยะเวลาของต าแหน่ง เป็นตน้
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หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั

สรปุค าขอ10
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เสรจ็สมบรูณ์11

หน้าจอ: ขอขยายเวลาของต าแหน่งและต่ออายกุารอยู่ในประเทศคนต่างด้าวและครอบครวั
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การขอแจ้งพ้นคนต่าง
ด้าวและครอบครวั



Copyright © Thailand Board of Investment 2017 Slide : 85

หน้าจอ: ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครวั



Copyright © Thailand Board of Investment 2017 Slide : 86

หน้าจอ: ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครวั
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หน้าจอ: ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครวั

เขา้ระบบเพื่อยืน่ค  าขอแจง้พน้คนต่างดา้ว และครอบครัว 
วนัท่ี 22 มกราคม 2019
ระบบเลือกวนัท่ีให ้15 วนัล่วงหนา้ 
จึงกลายเป็น 5 กมุภาพนัธ์ 2019
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หน้าจอ: ขอแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครวั

วนัท่ีพน้วนัท่ี 5 กมุภาพนัธ์ 2019
หากระยะเวลามากกวา่วนัท่ี 5 กมุภาพนัธ์ 2019
ระบบจะ + เพิม่ 6 วนัเป็น 11 กมุภาพนัธ์ 2019
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เมนูสถานะค าขอ
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เลือกเมนู สถานะค าขอ

เลือก TAB ระหว่างด าเนินการ

1

2

หน้าจอ: สถานะค าขอ
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ดสูถานะค าขอ BOI

หน้าจอ: สถานะค าขอ
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หน้าจอ: สถานะค าขอ

ดสูถานะค าขอ DOE IMM
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สถานะค าขอจาก DOE

สถานะค าขอจาก IMM

หน้าจอ: สถานะค าขอ
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สถานะค าขอคืนค าขอจาก DOE

หน้าจอ: สถานะค าขอ
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หน้าจอ: สถานะค าขอ

อปัเดตข้อมูลการเดินทาง
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การนัดหมาย
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หน้าจอ: นัดหมาย

เลือกเมนู สถานะค าขอ

เลือก TAB นัดหมาย

1

2
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หน้าจอ: นัดหมาย

เลือกคนต่างด้าวท่ีต้องการนัดหมาย

กดปุ่ ม นัดหมาย

3

4
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เลือกวนัและรอบเวลาท่ีต้องการนัดหมายหน้าจอ: นัดหมาย

เลือกวนัเวลา5
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หน้าจอ: นัดหมาย

ยืนยนัการนัดหมาย6
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หน้าจอ: นัดหมาย
เลือกคนต่างด้าว7

พิมพใ์บนัดหมาย8
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หน้าจอ: ตวัอย่างใบนัดหมาย
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หน้าจอ: ตวัอย่างใบนัดหมาย
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หน้าจอ: ตวัอย่างใบนัดหมาย



Step by Step for Digital Work Permit (version 1.0)

1. Download 
“Thailand Digital 
Work Permit” 
Mobile 
Application.

2. After Installing 
D-WP 
Application, 
Suggestion Page 
will be appeared. 
Then click skip.

3. An agreement 
will be shown for 
giving about 
Digital Work 
Permit 
Instruction and 
Regulations.

4. After clicking “Agree” 
Button, Login Page will 
be appeared. Then 
please input your 
Username and 
Password which is sent 
to your registered 
email. 

** Username and 
Password will be sent, 
whenever finishing a step 
of Photographing and 
Document Signing @ 
OSOS

5.  If you :
(1) input wrong 
Username or 
Password many 
times
(2) input Username 
or Password after 1 
hour, then please 
contact Work 
Permit’s Counter. 

Digital Work Permit will be 
appeared.

** If your Digital Work Permit 
are expired/cancelled, your 
Digital Work Permit will be 
disappeared.  And D-WP App 
will redirect into Login Page. 



Copy of Digital Work Permit



QR Code Meaning

Scan by 

QR Code 
Reader 

Application



การพิมพส์ าเนาใบอนุญาตท างานจากระบบ



พรชนก ธรีะเทพ โทร 02-209-1178
pornchanok@boi.go.th

visawork@boi.go.th

Call Center โทร 02-209-1162-66
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